
Case 14 

Procedure – Evacuatie bij brand of ander noodgeval 

Naar aanleiding van de ingebruikname van de nieuwe personeelsparking en de herinrichting van het 
buitenterrein werd deze evacuatieprocedure aangepast. Alle medewerkers worden verzocht deze 
procedure aandachtig door te nemen. De gewijzigde afspraken gaan in vanaf 1 september. 

Wanneer het brandalarm afgaat, moet iedereen onmiddellijk de werkzaamheden stopzetten. Sluit indien 
mogelijk ramen en deuren, maar neem geen tijd om persoonlijke bezittingen te verzamelen. Gebruik nooit 
de lift tijdens een evacuatie. 

Verlaat het gebouw via de dichtstbijzijnde veilige nooduitgang. Wanneer een evacuatieweg geblokkeerd 
is, gebruik je de alternatieve route zoals aangegeven op de evacuatieplannen die in het gebouw 
uithangen. 

De vroegere verzamelplaats op de bezoekersparking wordt niet langer gebruikt. Door de aanleg van de 
nieuwe personeelsparking is deze locatie niet meer veilig bereikbaar tijdens een evacuatie. De nieuwe 
verzamelplaats bevindt zich op Parking C, achter het magazijn, naast de fietsenstalling. De route naar 
deze verzamelplaats staat aangeduid met groene signalisatie. 

Medewerkers die bezoekers ontvangen, zorgen ervoor dat hun bezoekers mee evacueren en begeleiden 
hen tot aan de verzamelplaats. Bezoekers mogen zich nooit alleen door het gebouw verplaatsen tijdens 
een evacuatie. 

De teamleaders controleren op de verzamelplaats of alle medewerkers van hun team aanwezig zijn. 
Ontbrekende personen worden onmiddellijk gemeld aan de interventieverantwoordelijke. Niemand mag 
het gebouw opnieuw betreden totdat de hulpdiensten of de interne interventieverantwoordelijke hiervoor 
toestemming geven. 

Medewerkers die moeilijk te been zijn of tijdelijk minder mobiel zijn, worden begeleid door de vooraf 
aangeduide evacuatiebuddy. Wanneer een veilige evacuatie niet onmiddellijk mogelijk is, blijft de buddy 
samen met de medewerker wachten in een veilige evacuatiezone en verwittigt hij onmiddellijk de 
hulpdiensten. 

Het is niet langer toegestaan om voertuigen via de hoofdingang te verlaten zodra het alarm geactiveerd is. 
De uitrit aan de bezoekersparking blijft volledig vrij voor de brandweer en andere hulpdiensten. 
Medewerkers die met de wagen gekomen zijn, laten hun voertuig achter op de parking. 

Na iedere evacuatie wordt een korte evaluatie uitgevoerd. Eventuele knelpunten worden geregistreerd en 
besproken tijdens het eerstvolgende preventieoverleg. Wanneer blijkt dat medewerkers de nieuwe 
verzamelplaats niet kennen, wordt een bijkomende evacuatieoefening georganiseerd. 

Bij vragen over deze aangepaste procedure kan contact opgenomen worden met de preventieadviseur of 
de interne noodcoördinator. 

 


